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ค าน า 
  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน     มีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้อง
จัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วยภาษีป้าย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ  การจัดท า
คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวันเล่มนี้  มีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้ใน
การจัดเก็บรายได้ โดยรวบรวมกฎหมายรายได้ที่เกี่ยวข้องมาเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ค านึง 
ถึงเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องต้องมีหนังสือคู่มือในการศึกษาหาความรู้ เพ่ือน าไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงาน และท า
ความเข้าใจ และสามารถท างานแทนกันได้อย่างถูกต้องตามระเบียบขั้นตอนกฎหมาย 
 

    คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีเนื้อหาสาระประกอบด้วย  ภาษีป้าย  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ สรุปสาระส าคัญ แผนการปฏิบัติงาน และวิธีการจัดเก็บภาษีตลอดจน
วิธีการแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะที่เก่ียวข้อง 
 

  ข้าพเจ้าหวังว่าหนังสือคู่มือปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ไปในแนวทางเดียวกัน
และการพัฒนารายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 
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มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง   นักวิชาการจัดเก็บรายได้  

ลักษณะงานโดยท่ัวไป  

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชาการจัดเก็บรายได้ ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการศึกษา 
วิเคราะห์ วิจัย และเสนอแนะทางการปรับปรุง การจัดเก็บภาษีต่าง ๆ วิธีการ จัดเก็บภาษีอากร ค่าธรรมเนียม
ต่าง ๆ  และรายได้อ่ืนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     การตรวจรับแบบแสดงรายการค าร้องหรือค าขอของ
ผู้เสียภาษีและค่าธรรมเนียม ปรับปรุงแบบแสดงรายการ ค าร้อง ค าขอของ ผู้เสียภาษีให้เหมาะสม รับช าระเงิน 
เขียนใบเสร็จรับเงินและลงบัญชีจัดท าทะเบียนและรายการต่าง ๆ เก็บรักษาหลักฐานการเสียภาษีค่าธรรมเนียม 
และรายได้อ่ืน ๆ ออกหมายเรียกและหนังสือเชิญพบ ตรวจสอบ และประเมินภาษีการเก็บรักษา และน าส่งเงิน
เป็นต้น และปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
 

หน้าที่และความรับผิดชอบหลัก  
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น   ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการ   ในการ  

ท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชาการภาษี การจัดเก็บค่าธรรมเนียมต่างๆ และรายได้อ่ืนๆภายใต้การก ากับ 
แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  

โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้  
 

1. ด้านการปฏิบัติการ  
1.1 ช่วยรวบรวมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์     เกีย่วกับการปกครองเปลี่ยนแปลงของสังคมโดย 

เฉพาะทางด้านเศรษฐกิจเบื้องต้น เพ่ือน าข้อมูลเหล่านั้นมาประกอบการวางมาตรการ หรือแนวทางการ จัดเก็บ 
หรือปรับปรุงอัตราภาษี ค่าธรรมเนียมและรายได้อ่ืนๆ ให้มีความเหมาะสม  

1.2 รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีค่าธรรมเนียม  และรายได้อ่ืนๆ ของรัฐและองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือให้ทราบว่าการเก็บภาษีค่าธรรมเนียมหรือรายได้อ่ืนๆ  สามารถท าได้ จ านวน เท่าไร 
อันจะน าไปสู่การคาดประมาณการรายได้   และรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ ถัดไป
ได ้ 

1.3 ร่วมส ารวจพื้นที่กับกองช่าง กองสาธารณสุขและส่วนราชการต่าง ๆ เพ่ือให้ได้ข้อมูลของ 
ผู้ประกอบกิจการ หรือผู้ที่อยู่ในข่ายต้องช าระภาษีหรือค่าธรรมเนียมประเภทต่าง ๆ และติดตาม จัดท าหนังสือ
เตือนผู้ประกอบการในข่ายช าระภาษีหรือค่าธรรมเนียม มาช าระเพ่ือแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  

1.4 จัดเก็บและออกใบเสร็จ ภาษีป้าย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ใบเสร็จทั่วไปฯ เพื่อใช้เป็น 
หลักฐานใน การรับเงินของหน่วยงาน พร้อมเร่งรัด ติดตาม ลูกหนี้และผู้ที่อยู่ในข่ายการช าระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ เพ่ือติดตามลูกหนี้ค้างช าระให้มาช าระภาษีให้ครบถ้วนรวมถึงรับและตรวจแบบแสดง
รายการทรัพย์สินและ เสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือใช้ในการประเมินและค านวณภาษี  

1.5 จัดท ารายงานเกี่ยวกับรายได้และอ่ืน ๆ   ที่เก่ียวข้องกับงานจัดเก็บรายไดเ้พ่ือพร้อมที่จะ 
ปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้อง ทันสมัย และใช้เป็นข้อมูลทางสถิติในการประมวลผลจากจัดเก็บรายได้  

1.6 รวบรวมข้อมูลที่ออกส ารวจลงในข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน      เพ่ือใช้เป็น 
ฐานข้อมูลในการน ามาประกอบการจัดเก็บรายได้ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  
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1.7 ควบคุมการจัดท าค าสั่ง ประกาศเก่ียวกับทรัพย์สินประเภทต่าง ๆ    เพ่ือให้ประชาชนมา 
ยื่นแบบช าระภาษีตรงตามก าหนดเวลาและให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎหมาย รวมถึงจัดท า รวบรวม ข้อมูล
ส่งงานนิติการในการติดตามลูกหนี้ค้างช าระ เพ่ือด าเนินการตามกฎหมาย  

1.8 ส่งเสริมจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ หนังสือประชาสัมพันธ์ ร่วมกับหน่วยงานอื่น ๆ เพ่ือให้ 
ประชาชนรับรู้เกี่ยวกับการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ  

1.9 จัดท าระบบฐานข้อมูลและบันทึกข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินทั้งหมดที่อยู่ในข่ายช าระภาษ ี
ลงในระบบฐานข้อมูล เพ่ือเป็นข้อมูลในการจัดเก็บภาษีและตรวจสอบได้รวดเร็วขึ้น  

1.10 รับค าร้องเกี่ยวกับการพิจารณาอุทธรณ์ภาษี เพ่ือให้เกิดความเป็นธรรมแก่ผู้ช าระภาษ ี
และศึกษาข้อกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ เพ่ือใช้จัดเก็บภาษีอย่างถูกต้องโปร่งใสและเป็นธรรม  

1.11 ช่วยควบคุมการจัดเก็บภาษีอากร    ซึ่งได้แก่   ภาษีป้าย    ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตควบคุมกิจการค้า ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตควบคุมแผงลอย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
ควบคุมการแต่งผม ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเพื่อการค้า ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตตั้งตลาดเอกชน ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตท าการโฆษณาและใช้เครื่องขยายเสียง ค่าธรรมเนียมตรวจ รักษาโรคค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย 
ค่าธรรมเนียมขนสิ่งปฏิกูล ค่าธรรมเนียมควบคุมการก่อสร้างอาคาร ค่าธรรมเนียมรับรองส าเนาทะเบียนราษฎร 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตอ่ืน ๆ ตามเทศบัญญัติ ค่าปรับผู้ละเมิด กฎหมายและเทศบัญญัติ ค่าอากรการฆ่าสัตว์ 
ค่าธรรมเนียมโรงพักสัตว์ ค่ารับจ้างฆ่าสัตว์ ค่าเช่าอาคาร พาณิชย์ ค่าเช่าโรงมหรสพ ค่าเช่าตลาดสด ค่าเช่าแผง
ลอย ค่าที่วางขายของในสวนสาธารณะ ดอกเบี้ยเงิน ฝากกองทุนส่งเสริมกิจการองค์การบริหารส่วนต าบลและ
เงินฝากธนาคาร ค่าจ าหน่วยเวชภัณฑ์ ค าร้องต่าง ๆ ค่าธรรมเนียมการโอนสิทธิ์การเช่า และค่าชดเชยต่าง ๆ  
 

2. ด้านการวางแผน  
2.1 วางแผนการท างานที่รับผิดชอบร่วมด าเนินการวางแผนการท างานของหน่วยงาน    หรือ 

โครงการเพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด  
2.2 วางแผนการจัดเก็บรายได้ และค่าธรรมเนียมต่าง ๆ    เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ ครบถ้วน 

ถูกต้องและเป็นธรรมแก่ประชาชน  
2.3 วางแผนและร่วมด าเนินการในการส ารวจข้อมูลภาคสนาม    เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการ 

เก็บภาษีท้องถิ่นและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  
2.4 วางแผนและร่วมด าเนินการในการน าเทคโนโลยีสาระสนเทศมาใช้ในการ       ให้บริการ 

จัดเก็บรายได ้   เพ่ือให้เกดิความสะดวกแก่ผู้ช าระภาษ ี
3. ด้านการประสานงาน  
3.1 ประสานการท างานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน      เพ่ือให้เกิด 

ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้  
3.2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง   แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  
3.3 ประสานงานและให้ค าแนะน ากับผู้ที่เก่ียวข้องและ ผู้ช าระภาษี เพื่อให้เกิดความ ร่วมมือ 

และผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้  
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4. ด้านการบริการ  
4.1 ให้ค าปรึกษา   แนะน า    สนับสนุนในหน่วยงานต่าง ๆ   ทั้งภาครัฐและเอกชน เพ่ือให้ 

สามารถด าเนินการด้านภาษีอากรได้อย่างถูกต้องเหมาะสม  
4.2 ตอบปัญหา    และชี้แจงข้อซักถามของประชาชน     เกี่ยวกับงานจัดเก็บรายได้เพ่ือให้ 

ประชาชน รับทราบข้อมูล ความรู้ต่างๆ   และน าไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด  
4.3 จัดท าระบบสารสนเทศ  เพ่ือเพ่ิมช่องทางในการรับช าระภาษีและจัดเก็บภาษีนอกพ้ืนที ่

เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้เสียภาษี 
 
คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ 

วัตถุประสงค์ (Objectives) 

1. เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
2. เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง  ให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการตอบค าถาม 

ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจเกิดในการท างาน และสามารถ พัฒนาการ
ท างานให้เป็นมืออาชีพได้ 

3. เพ่ือเป็นเครื่องมือที่ส าคัญในการปฏิบัติงานสามารถท าความเข้าใจการท างานได้อย่างเป็นระบบและ 
ครบถ้วนทั้งระดับหัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน 

4. เพ่ือให้ผู้บริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานได้ทุกขั้นตอน 
5. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความผิดพลาดในการท างานเป็นการลดข้อผิดพลาดหรือลดความ

ขัดแย้งที่อาจเกิดจากการปฏิบัติงาน 
6. เพ่ือเป็นองค์ความรู้ใช้เป็นเครื่องมือในการฝึกอบรมเป็นเอกสารอ้างอิงในการท างานและเป็นแหล่งข้อมูล

ส าหรับผู้สนใจโดยทั่วไป 

ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 
    1. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว และท าแทนกันได้ 
     2. ได้งานที่มีคุณภาพตามก าหนด 
     3. ลดข้อผิดพลาดจากการท างานที่ไม่เป็นระบบ 
     4. ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดข้ึนในการท างาน 
     5. ช่วยให้การท างานเป็นมืออาชีพ 
     6. ช่วยลดเวลาในการสอนงาน 
     7. สร้างความม่ันใจในการท างานมากข้ึน 
     8. ลดการตอบค าถามจากประชาชน 

ขอบเขต (Scope) 
           คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ ให้ใช้กับส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน เพ่ือให้
เป็นแนวทางและมาตรฐานเดียวกัน 
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ภาษีป้าย 
การจัดเก็บภาษีป้าย 
 

ผู้เสียภาษปี้าย คือ เจ้าของป้าย/ผู้ครอบครองป้าย/ผู้ได้รับมอบอ านาจให้ยื่นแบบหรือช าระภาษีป้าย 
 

ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย คือ ป้ายชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน 
                                  เพ่ือหารายได้  โฆษณา ด้วยอักษร ภาพ เครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก 
                                  ด้วยวิธีอ่ืนๆ 
 

1. ยื่นแบบ ภ.ป.1 ที่ส านักงานท้องถิ่น เช่น ที่ส านักงานเทศบาล หรือ องค์การบริหารส่วนต าบล 
    ในพ้ืนที่ตั้งที่ร้านตั้งอยู่ ภายในเดือน 15 วัน หากติดตั้งป้ายใหม่หรือเปลี่ยนแปลงป้าย 
    ให้เตรียมเอกสารดังนี้ 
 1. ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือ ส าเนาบัตรประชาชน  (ลงนาม หรือ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนา) 
 2. รูปถ่ายป้าย 
 3. ขนาดป้าย กว้าง x ยาว (เซนติเมตร) 

4. ประเภทของป้าย อักษร ข้อความ ตราสัญลักษณ์ เครื่องหมาย อักษรไทยล้วน/อักษรต่างประเทศ/ 
    อักษรไทยปนต่างประเทศ 

 5. ระบุที่ตั้งป้าย 
 

2. ขั้นตอนการยื่นช าระภาษีป้าย 
 1. แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) :  กรอกข้อมูลให้ครบ 
 2. ใบอนุญาตประกอบกิจการ หรือ สัญญาเช่าสถานที่ (ถ้ามี) 
 3. แผนที่แสดงต าแหน่งที่ติดตั้งป้าย 
 4. ยื่นเอกสาร ติดต่อเจ้าหน้าที่ ที่ส านักงานเทศบาล หรือ องค์การบริหารส่วนต าบล ที่ตั้งร้านค้า 
 

3. ช าระภาษีป้าย 
 1. ช าระเงินด้วยเงินสด หรือ โอนผ่านแอปธนาคาร หรือสแกนจ่ายเงิน ช าระภาษีป้าย 
 2. ช าระทางไปรษณีย์  ส่งธนาณัติ ตั๋วแลกเงิน เช็คธนาคาร สั่งจ่าย ให้แก่ ท้องถิ่น นั้น 
 3. ค่าภาษีป้าย  ตั้งแต่ 3,000  บาท  ขอผ่อนช าระ 3 งวดๆละ 1 เดือน  
              ตามแบบฟอร์มขอผ่อนช าระ 
 4. ช าระภาษีป้าย ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
 

4. อัตราภาษีป้าย   แบ่งเป็น   3  ประเภท  แยกตามประเภทป้าย 
 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
 
 
 
                   (ก) ป้ายที่มีข้อความที่เคลื่อนที่ หรือ เปลี่ยนข้อความอ่ืนได้ คิดอัตรา 10 บาท ต่อ 500  
                        ตารางเซนติเมตร 
                   (ข) ป้ายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 

บริษัท  สปา จ ากัด 
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2. ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายอ่ืน 
 

 
 
 
 
 
 
                  

         (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพ ที่เคลื่อนที่ หรือ เปลี่ยนข้อความอ่ืนได้ คิดอัตรา 
              52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

                    (ข) ป้ายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 26 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 
 
 

3. ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน
หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ  

 
 
 
 
 
 
 
 

         (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความเครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได้  ให้คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
                    (ข) ป้ายนอกจาก (ก) คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 
 

5. การค านวณภาษีป้าย 
 1. ขนาดของป้ายกว้าง (เซนติเมตร) x ยาว (เซนติเมตร) = ตารางเซนติเมตร หาร 500 ตาราง ซ.ม. 
              ถ้าเศษของของพ้ืนที่ป้ายเกินกึ่งหนึ่ง ให้ปัดขึ้น 
         ถ้าเศษของของพ้ืนที่ป้ายไม่เกินกึ่งหนึ่ง ให้ปัดทิ้ง 

    แล้วเอาไป คูณ อัตราภาษีป้ายแต่ละประเภท 
2. ถ้าค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว มีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 บาท 
    ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 
 
 
 

บริษัท  สปา จ ากัด 
SPA CO.,LTD. 

 

 

SPA CO.,LTD. 

บริษัท  สปา จ ากัด 
 

 

 

SPA CO.,LTD. 
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 3. ป้ายท่ีมีขอบเขต  ให้เอาส่วนที่กว้างที่สุด คูณ ส่วนที่ยาวที่สุดขอบเขตป้าย (เซนติเมตร) 
 

 
                                        กว้าง  155 เซนติเมตร 
 
                                   ยาว 420 เซนติเมตร 
 

               ขนาดของป้าย = กว้าง  155 ซ.ม. x ยาว 420 ซ.ม. 
      = 65,100 /500 
      = 130.20 (ถ้าเศษของพื้นที่ไม่เกินกึ่งหนึ่ง ให้ปัดทิ้ง) 
                                  = 130 x 5 (อัตราอักษรไทยล้วน) 
                ค่าภาษีป้าย   = 650 บาท 
 

4. ป้ายท่ีไม่มีขอบเขต  ให้ถือว่าตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขต ส าหรับ
ก าหนดส่วนกว้างที่สุดและยาวที่สุด    

 
               ขนาดของป้าย = กว้าง  80 ซ.ม. x ยาว 180 ซ.ม. 
      = 14 ,400 /500 
        = 28.80  (ถ้าเศษของพื้นที่เกินกึ่งหนึ่ง ให้ปัดขึ้น) 
                                  = 29 x 5 (อัตราอักษรไทยล้วน) 

    ค านวณภาษีได้ = 145 บาท  
    ค่าภาษีป้าย     = 200 บาท 

(เสียภาษีต่่ากว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท) 

บริษัท  สปา จ ากัด 

        ยาว  180 เซนติเมตร

 
กว้าง 80 เซนตเิมตร
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แผนและข้ันนตอนการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน อ าเภอเวียงเชียงรุ้ง จังหวัดเชียงราย 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

1.1 เตรียม เอกสารและแบบพิมพ์ต่างๆ   
1.2 ประกาศ/ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
1.3 ตรวจสอบรายชื่อเจ้าของป้าย/ผู้ครอบครองป้ายของ

ปีที่ผ่านมา  
1.4 ออกส ารวจป้ายในเขตพ้ืนที่ อบต.ดงมหาวัน 
1.5 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายทราบ 

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.๑) ภายใน
เดือนมีนาคม 

1.5 เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้าย ให้ยื่นแบบ(ภ.ป.๑) ภายใน 
      15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งป้าย 

 
กันยายน - ธันวาคม  
 
 
 
 
มกราคม – มีนาคม 

ขั้นตอนที่ 2 การช าระภาษีป้าย 
2.1 กรณมีีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม   
-เสียภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน(ภ.ป.3)  
กรณีไม่ช าระภาษีป้ายหรือช าระเกินระยะเวลาที่ก าหนด 
(1) ไม่ยื่นแบบ(ภ.ป.1) เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของภาษี 
     เว้นแต่เจ้าของป้ายมายื่นแบบ(ภ.ป.1)ก่อนเจ้าหน้าที่     
     จะแจ้งให้ทราบให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละ 5 ของภาษี 
(2) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่ 
    วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อ  
    เดือน  เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

(3) หลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่
เกินหนึ่งปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000-50,000 บาท 

หรือทั้งจ าท้ังปรับ (ตามบทก าหนดโทษ) 
 

 
มกราคม – มีนาคม  
มีนาคม  - ธันวาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 3 การอุทธรณ์ 

(1) การประเมินภาษีไม่ถูกต้อง ผู้เสียภาษีป้ายยื่นอุทธรณ์   
     (ภ.ป.4)ต่อนายก อบต. ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่     
     ได้รับแจ้งการประเมิน 
(2) นายก อบต. มีหนังสือเรียกใหผู้้เสียภาษีมาให้ถ้อยค า 
     เพ่ิมเติม  เหตุไม่เสียภาษี 
(3) แบบแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์ (ภ.ป.5)  
         (มอบให้ นิติกรด าเนินการ)  
- การอุทธรณ์ไม่เป็นเหตุให้ทุเลาการช าระภาษีป้าย 
เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจาก นายก อบต. 
 

มีนาคม – ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ 4 เร่งรัดการจัดเก็บ 
-ติดตั้งป้าย /ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
ภายในเดือนมีนาคม หรือ ไม่ช าระภาษีป้าย 
หรือ ไม่ได้แจ้งแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดป้าย  
        -มีหนังสือเตือน ครั้งที่ 1 
        -มีหนังสือเรียก 
        -มีหนังสือเตือน ครั้งสุดท้าย       
         (มอบให้ นิติกรด าเนินการ)  
      -ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน) เพ่ือช าระภาษีป้าย 

 
มีนาคม – ธันวาคม  
 
 
  
  

 

 

ปัญหาเกี่ยวกับภาษีป้าย 
1. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ผิดประเภทของป้าย ไม่ถูกต้อง  ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องจ่ายเสีย 
    ภาษีน้อยลง 
2. หลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย   ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และไม่ได้แจ้งการเปลี่ยนแปลง 
    แก้ไขป้าย 
3. ป้ายที่ติดตั้ง ไม่ได้ขออนุญาต ไม่ระบุชื่อเจ้าของป้ายและเบอร์โทร 
4. การค านวณป้าย ไม่ถูกต้อง 
 

วิธีการแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะ 
1. ออกเดินส ารวจ  บันทึกรูปภาพ  และกรอกข้อมูลตามแบบส ารวจป้าย 
2. แจ้งเจ้าของป้าย/ผู้ครอบครองป้าย มายื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. น าข้อมูลป้ายที่ได้จากการลงส ารวจมาบันทึกในระบบคอมพิวเตอร์ LTAX Online  เพ่ือค านวณภาษีป้าย 
    ตามหลักเกณฑ์ก าหนดของของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
4. ตรวจเอกสาร / น าเอกสารเสนอเจ้าหน้าที่ประเมินภาษีป้าย ลงนามเพ่ือแจ้งการประเมินภาษีป้ายต่อไป 
5. ท าทะเบียนคุมภาษีป้าย  เพ่ือจัดเก็บให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
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ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ผู้เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง คือ เจ้าของกรรมสิทธิ์ หรือ ผู้ครอบครอง หรือ ผู้ท าประโยชน์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง 
อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ (เป็นเจ้าของอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใด เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีปีนั้น) 
 
แบบประเมินภาษีประกอบด้วย 

1. รายการที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง ห้องชุด 
2. ราคาประเมินทุนทรัพย์ 
3. อัตราภาษ ี
4. จ านวนภาษีท่ีต้องช าระ 
 

ที่ดิน คือ พื้นดิน ภูเขา หรือท่ีมีน้ าด้วย (ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน) 
 

สิ่งปลูกสร้าง คือ โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้าง ที่บุคคลเข้าอยู่อาศัยได้ เป็นที่เก็บสินค้า หรือ ประกอบ
อุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม เพื่อ หาผลประโยชน์ (ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง) 
 

ห้องชุด คือ ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว (ใช้ราคาประเมินทุน
ทรัพย์ห้องชุด) 
 

ราคาประเมินทุนทรัพย์ 
ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง ห้องชุด โดยกรมธนารักษ์หรือส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ จังหวัดเชียงราย จะส่งบัญชีราคา

ประเมินทุนทรัพย์ให้แก่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ใช้เป็นราคาค านวณราคาประเมิน  หรือเรียกว่า ฐานภาษ ี
 

อัตราภาษี   
      ตามพระราชกฤษฎีกาก าหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ปัจจุบันใช้อัตราภาษีตามพระราชกฤษฎีกา
ก าหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2564) 
 

อัตราภาษี แบ่งออกเป็น 4 ประเภท (ตามลักษณะการท าประโยชน์) 
1. ท าการเกษตร  
2. ใช้อยู่อาศัย 
3. ใช้ประโยชน์อื่นๆ เช่น ประกอบการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม โรงแรม ร้านอาหาร ร้านเสริมสวย ร้านซ่อมฯ 
4. ที่ว่างเปล่า หรือรกร้างไม่ท าประโยชน์ 

        
 

วิธีการค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง – มูลค่าของฐานภาษีท่ีได้รับยกเว้น =มูลค่าของฐานภาษี 
                     มูลค่าของฐานภาษี x อัตราภาษี =ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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ตัวอย่างการค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 1. นายแดง ประกอบกิจการค้า ที่ดินมีมูลค่า 144,000,000 บาท อัตราภาษี (ประเภท 3 การใช้ประโยชน์
อ่ืนๆ ประกอบการพาณิชยกรรม)  และมีโกดังเก็บสินค้า กว้าง 200 ตารางเมตร เป็นตึก ก่อสร้างมาแล้ว 3 ปี 
1.ฐานภาษีมูลค่า ไม่เกิน 50 ล้าน อัตราภาษี(ร้อยละ) 0.3 
2.ฐานภาษีมูลค่าส่วนที่เกิน 50 ล้าน – แต่ไม่เกิน 200,000 ล้าน อัตราภาษี (ร้อยละ) 0.4 
3. คลังเก็บสินค้า 200 ตารางเมตร ๆ  ละ 5,800 บาท x200 =1,160,000 
4. หัก ค่าเสื่อมราคาสิ่งปลูกสร้าง เป็น ตึก สร้างมาแล้ว  3 ปี  =  ลดค่าเสื่อม ร้อยละ 3 
                                    ค่าเสื่อมราคาอาคาร              =1,160,000x3%=34,800 
5. ราคาประเมินสิ่งปลูกสร้าง         =1,160,000-34,800=1,125,200 
6.ราคาประเมินที่ดิน+สิ่งปลูกสร้าง   = 144,000,000+1,125,200 
  รวมราคาประเมินทั้งสิ้น    145,125,200 
วิธีการค านวณภาษี 
1. ฐานภาษีมูลค่า ไม่เกิน 50 ล้าน อัตราภาษี(ร้อยละ) 0.3  =50,000,000x0.3%=150,000 
2. ฐานภาษีมูลค่าส่วนที่เกิน 50 ล้าน – แต่ไม่เกิน 200,000 ล้าน อัตราภาษี (ร้อยละ) 0.4 
                              =145,125,200-50,000,000=95,125,200 x0.4%=380,500.80 
3. นายแดงเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างทั้งสิ้น =150,000+380,500.80 

      =530,500.80 บาท 
การลดและการยกเว้นภาษี 
  เป็นไปตามข้อกฎหมายและระเบียบก าหนด 
ตัวอย่างการพิจารณาลดหรือยกเว้นภาษี  2  กรณี ดังนี้ 
  (1) กรณีมีเหตุพ้นวิสัยที่ยากจะป้องกันได้ เช่น อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง ภาวะฝนแล้ง 
ฝนทิ้งช่วง ภัยจากลูกเห็บ ไฟป่า โรคระบาด อากาศหนาวจัด ภัยสงคราม 

(2) กรณีมีเหตุนอกจาก ข้อ (1) ท าให้ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเฉพาะรายได้รับความเสียหาย หรือ 
ถูกรื้อถอน หรือท าลาย หรือช ารุดเสียหาย 
 

ขั้นตอนการช าระภาษี 
1.  เดือนพฤศจิกายน  ประกาศแจ้งรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3/4)  ไปยังผูช้ าระภาษี  
2.  เดือนมกราคม      ประกาศราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1/2) 
3.  เดือนกุมภาพันธ์    แจ้งประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง/ผู้ช าระภาษี (ภ.ด.ส.6-8) 
4.  เดือนเมษายน      ช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
                           (ยอดช าระภาษีตั้งแต่ 3,000บาทขึ้นไป  ผู้ช าระภาษี ท าหนังสือขอผ่อนช าระได้ 3 งวด 
                            งวดละเท่าๆ กัน จ่ายเดือน เม.ย./พ.ค./มิ.ย.ในปีเดียวกัน) ณ  ที่ท าการ อบต.ดงมหาวัน 
(ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลงแก้ไข  ตามหนังสือ ระเบียบ กฎหมายก าหนด) 
 

การขอเงินคืนภาษี 
 ในกรณีเสียภาษีเกินกว่าจ านวนที่ต้องเสีย  ขอเงินคืนภาษีได้ภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ช าระภาษีโดยยื่น
ค าร้องขอรับเงินคืน ตามแบบ(ภ.ด.ส. 9) ต่อผู้บริหารส่วนท้องถิ่น 
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แผนและข้ันตอนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี  
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน อ าเภอเวียงเชียงรุ้ง จังหวัดเชียงราย 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การด าเนินการ 

1. แต่งตั้งเจ้าพนักงานพนักงานส ารวจและประกาศก าหนด 
   ระยะเวลาลงส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ออกส ารวจ 
2. จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  
    และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดิน และ  
    สิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 
4. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอ 
     แก้ไข 
5. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์  
    โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 
6. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
7. จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
8. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
9. แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี 

 
ตุลาคม – พฤศจิกายน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มกราคม 
 
กุมภาพันธ์ 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ 
1. รับช าระภาษี 
2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด 
   - ท าหนังสือเตือน 
   - ท าหนังสือเตือนครั้งสุดท้าย 
3. แจ้งรายชื่อผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานที่ดินระงับการจด 
    ทะเบียนสิทธิและนิติกรรมที่ดิน 

 
เมษายน  
พฤษภาคม – กรกฎาคม 
 
 
สิงหาคม 

ขั้นตอนที่ 3 การคัดค้านและการอุทธรณ์ 
(1) การประเมินภาษีไม่ถูกต้อง ผู้เสียภาษีป้ายยื่นอุทธรณ์   
    (แบบ ภ.ด.ส.10) ต่อนายก อบต. ภายใน 30 วัน นับแต่ 
    วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(2) นายก อบต. มีหนังสือเรียกใหผู้้เสียภาษีมาให้ถ้อยค า 
     เพ่ิมเติม  เหตุไม่เสียภาษี(ภายใน 60 วัน) 
(3) แบบแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์  
         (มอบให้ นิติกรด าเนินการ)  
- การอุทธรณ์ไม่เป็นเหตุให้ทุเลาการช าระภาษีป้าย 
เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจาก นายก อบต. 
 
 

เมษายน – ธันวาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 4 เร่งรัดการจัดเก็บ 

- กรณีได้รับหนังสือแจ้งประเมินแล้วไม่ได้ช าระภาษี 
        -มีหนังสือเตือน ครั้งที่ 1 (ก าหนดช าระภาษีภายใน 7  
         วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน) 
        -มีหนังสือเรียก 
        -มีหนังสือเตือน ครั้งสุดท้าย       
         (มอบให้ นิติกรด าเนินการ)  
      -เมื่อพ้น 90 วัน ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด 
       และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) เพ่ือช าระภาษีท่ีดินและสิ่ง 
       ปลูกสร้าง 

กรกฎาคม – ธันวาคม 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 

ปัญหาและอุปสรรคภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. กฎหมายเกี่ยวกับภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมีการเปลี่ยนแปลงตามสถานการเศรษฐกิจ สังคม และ 
    สิ่งแวดล้อมตลอดเวลา 
2. มีปัญหาเรื่องระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ใช้งานไม่ได้  เป็นช่วงๆ  
3. การเชื่อมโยงข้อมูลระบบคอมพิวเตอร์ การลิ้งข้อมูลระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้องไม่สามารถท าได้ 
4. ขาดงบประมาณในการเดินส ารวจหรือพัฒนาระบบหรือจัดซื้ออุปกรณ์ที่สามารถรองรับระบบข้อมูล 
5.ขาดบุคลากรที่มีความรู้ จ านวนบุคลากรไม่เพียงพอ 
 

วิธีการแก้ไขปัญหาและข้อเสนอแนะ 
1.  ศึกษาคู่มือที่เกี่ยวข้องงานจัดเก็บรายได้ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ต่างๆ ให้เขาใจ 
2.  เข้าร่วมโครงการฝึกอบรมที่เก่ียวข้องงานจัดเก็บรายได้  
3.  จัดซื้ออุปกรณ์และวัสดุพร้อมใช้งาน เช่น คอมพิวเตอร์ มือถือ สายวัด    
5.  น าข้อมูลที่ได้จากการส ารวจลงระบบให้เสร็จ เพราะระบบช่วยประมวลผล การค านวณภาษีได้รวดเร็ว 
7.  ให้ด าเนินงานทันตามตารางระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด  
8.  ออกบริการอ านวยความสะดวกให้กับผู้เสียภาษี 
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ขั้นตอนการส ารวจภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและป้าย 
 

 1. แผนที่ดินกรมธนารักษ์ LandsMaps.dol.go.th หรือแอปพลิเคชัน Smartlands 
 2. บัญชีรายชื่อตามทะเบียนราษฎร์ 
 3. เอกสาร แบบส ารวจ และวัสดุที่ใช้ในการส ารวจ เช่น  มือถือ สายวัด  ดินสอ ปากกาฯ 
 4. สวมป้ายชื่อพนักงานส ารวจ ขณะปฏิบัติหน้าที่ทุกครั้ง 
 5. ประกาศของท้องถิ่น เรื่อง ประชาสัมพันธ์การออกส ารวจ    ก าหนดสถานที่ วันที่ ก าหนดเวลาให้
ประชาชนในพื้นท่ีทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน   แจ้งให้เตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องในการส ารวจ   เช่น 
ทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชน เอกสารที่ดินและอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 6 กรอกแบบส ารวจที่ดินและสิงปลูกสร้าง ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
 

ขั้นตอนในการส ารวจ 
1.น าแผนที่ หรือ  มือถือแอปพลิเคชั่นที่ลงโปรแกรม LTAX Online Application  เพื่อลงพื้นที่ส ารวจ 
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2. ส ารวจที่ดิน   น าแผนที่ และมือถือ ไปยืนอยู่ที่จุดเป้าหมาย กดหาพิกัดต าแหน่ง   กรอกข้อมูลลงใน
ระบบฯ บันทึก หรือกรอกรายละเอียดลงแบบส ารวจ  รายละเอียดดังนี้ 
     - เจ้าของที่ดินหรือผู้เช่าหรือผู้ครอบครอง ชื่อ ที่อยู่  รายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน ที่ตั้งท่ีดิน  ไร่/งาน/วา  
     -  ค านวณเป็นตารางวา   400 ตารางวา= 1 ไร่   100 ตารางวา= 1 งาน 
        เช่น 1 ไร่ 1 งาน 10 ตารางวา   ค านวณเป็นตารางวา  400+100+10  =510 ตารางวา 
     - การใช้ประโยชน์ (เกษตร/ที่อยู่อาศัย/อ่ืนๆ/ รกร้างว่างเปล่า) หน่วยเป็น ตารางวา 
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3. ส ารวจสิ่งปลูกสร้าง   
    - ถ่ายภาพสิ่งปลูกสร้าง  
    - วัดขนาดสิ่งปลูกสร้าง การวัดสิ่งปลูกสร้าง คือ วัดจากเสาต้นแรกถึงเสาต้นสุดท้าย  
      กว้าง (เมตร) x ยาว(เมตร)  = ตารางเมตร 
    - ประเภทสิ่งปลุกสร้าง/ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง/ขนาด /ลักษณะการใช้ประโยชน์ 
    -  กรอกชื่อ ที่อยู่ เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้อยู่อาศัย 
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4. ส ารวจป้าย  
    -  กรอกชื่อ ที่อยู่ ที่ติดตั้งป้าย ถ่ายรูป วัดขนาดป้าย  
       ความกว้าง (เซนติเมิตร) x ยาว(เซนติเมิตร)  = ตารางเซนติเมตร 
    ประเภทป้าย   
   (1) ป้ายอักษรไทยล้วน 
   (2) ป้ายอักษรไทยปนเครื่องหมาย อักษรต่างประเทศ สัญลักษณ์ 
   (3) ป้ายอักษรไทยต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ หรือ ป้ายไม่มีอักษรไทย 
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กฎหมายระเบียบหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
2. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510และแก้ไขเพ่ิมเติม 
3. กฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการ 
    ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 12511  ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2567   เรื่อง  ซักซ้อม 
    ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ.2568 
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/7621  ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563  เรื่อง  แนวทางการ 
    จัดเก็บอัตราภาษีป้ายตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
     
ช่องทางการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารและการประชาสัมพันธ์ และการติดต่อช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 
1. การติดต่อทางไลน์ LINE ดงมหาวัน  การรับช าระภาษี  โดยการแสกนจ่ายหรือโอนผ่านธนาคาร 
2. การช าระภาษีทางไปรษณีย์ธนาณัติ 
3. การช าระภาษีโดยการจ่ายเป็นเช็ค 
4. การช าระด้วยตนเอง ติดต่อที่ส านักงาน อบต.ดงมหาวัน 
5. ทางเว็บไซค์ อบต.ดงมหาวัน www.dongmahawan.go.th    กองคลัง งานเร่งรัดจัดเก็บรายได้ 
6. โทร.ติดต่อ อบต.ดงมหาวัน กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ โทร. 053172130  
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