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ค าน า 
 

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่ง กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน  
ได้จัดท าขึ้นเพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช่าง ใช้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการด าเนินงานของกองช่างคู่มือการปฏิบัติกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน  
ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงานรายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงานเพ่ือก าหนดเป็น
มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง ให้บรรลุตามข้อก าหนดที่
ส าคัญซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการ  

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้าราชการและลูกจ้างผู้รับผิดชอบ กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบล
ดงมหาวัน จะได้น าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา และน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
บรรลุตามภารกิจและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน  ที่ ได้ระบุไว้ในข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
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วัตถุประสงค์ 

การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน มีวัตถุประสงค์ดังนี้ 
1. เพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานจ้างของกองช่างมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดง

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง 
2. เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไปตาม

เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลา มีการท างานปลอดภัย บรรลุ
ข้อก าหนดที่ส าคัญของโครงการ 

ขอบเขตของกระบวนงาน 

กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม  
การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุม
อาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และ
ซ่อมบ ารุง งานแผนด้านวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
การควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  
เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 
โดยให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น ดังนี้  
๑. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  

๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะและ
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ  

๒. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวม ประวัติ ติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ
แผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์  

๓. การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้อง  

๔. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติม ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดิน
และถมดิน รวมตลอดถึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที ่หมู่ที ่๑,2,3, 5,6,7,8,9,10,11 และ หมู่ที่ 12  

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  
๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  

๑. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ  
๒. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร  
๓. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ  
๔. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่ง ต่างๆ ของกองช่าง  
๕. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

๓. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  
๑. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา   
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๒. งานระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ า ท าการส ารวจพ้ืนที่
และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง  

3. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติม ตลอดจนกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินถมดิน  

4. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา              
                                             

การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวัน มีวัตถุประสงค ์ดังนี้  
๑. เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดง

รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง  
๒. เพ่ือเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไป

ตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลา มีการท างานปลอดภัย บรรลุ
ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ  
ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง  

๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ  
๒.จัดท าประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ 

เดือน) จากส านักดัชนีเศรษฐกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนที่
จังหวัดพิจิตร  

๓. ผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
๔. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ (งานขออนุญาตก่อสร้าง) 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การ

บริหารส่วนต าบลดงมหาวันต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวันก่อน จึงจะด าเนินการได้ 
ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนต าบลดงมหาวันมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความ
ปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวย
ความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑) จ านวน ๑ ชุด 

2. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  

- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ชุด 

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ชุด 

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล  
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง จ านวน ๑ ชุด 

๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน  

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน จ านวน ๑ ชุด 

- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน จ านวน ๑ ชุด 

- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ)  

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน จ านวน ๑ ชุด 

- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต จ านวน ๑ ชุด 

- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  

- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์  
(บุคคลธรรมดา ๑0 บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท) 

จ านวน ๑ ฉบับ 
 

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี 
ลักษณะ/ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

จ านวน ๑ ฉบับ 
 

๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จ านวน ๑ ฉบับ 

๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕0 ตารางเมตร) จ านวน ๑ ชุด 

๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายของควบคุมตาม
กฎกระทรวง) 

จ านวน ๑ ฉบับ 

๑๒.ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
 

จ านวน ๑ ฉบับ 
/13.แผนผัง... 
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๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 2 ชุด ดังมี
รายละเอียดต่อไปนี้ 

 

๑๓.๑ รายการประกอบแบบ  
๑๓.๒ แผนที่สังเขป  
๑๓.๓ รูปแบบพื้น  
๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน  
๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน  
๑๓.๖ รูปทรงหลังคา  
๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  
๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก)  
๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล  
๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป)  
  
การพิจารณา 

1. การตรวจสอบพิจารณารายละเอียดแบบแปลน อบต. อาจจะให้ผู้ขอใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือ รายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องและ
เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ 2558 

2. อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จ จะต้องแจ้งกองช่างท าการตรวจสอบเพื่อ
ขอใบรับรองการใช้อาคารหรือขอใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 

 
ค่าธรรมเนียม 
อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 (1) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 
                        ข้อ 1  ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังนี้ 
                        (1) ใบอนุญาตก่อสร้าง                          ฉบับละ  20 บาท 
                        (2) ใบอนุญาตดัดแปลง                         ฉบับละ  10 บาท 
                        (3) ใบอนุญาตรื้อถอน                           ฉบับละ  10 บาท 
                        (4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                       ฉบับละ  10 บาท 
                        (5) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                    ฉบับละ  20 บาท 
                        (6) ใบรับรอง                                     ฉบับละ  10 บาท 
                        (7) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ   5 บาท 
                        ข้อ 2  ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังนี้ 
                        (1) ใบอนุญาตก่อสร้าง                          ฉบับละ  20 บาท 
                        (2) ใบอนุญาตดัดแปลง                         ฉบับละ  10 บาท 
                        (3) ใบอนุญาตรื้อถอน                           ฉบับละ  10 บาท 

   (4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                       ฉบับละ  10 บาท 
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                        ข้อ 3  ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารส าหรับ
การก่อสร้างหรือส าหรับส่วนที่มีการดัดแปลง ดังนี้ 
                        (1) อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตรให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่
ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
                        (2) อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกิน  สิบห้า
เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ2 บาท 
                        (3) อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้น
รวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
                        (4) อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อย 
กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ให้ติดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
                        (5) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถส าหรับ
อาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
                        ในกรณีที่พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
ส าหรับอาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8 (9) อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคารไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียม
การตรวจแบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 
                        (6) ป้าย ให้คิดตามพ้ืนที่ของป้าย โดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนที่ยาวที่สุด  ตาราง
เมตรละ 4 บาท 
                        (7) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง 
รวมทั้งประตูรั้วหรือก าแพง ให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
                        ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร 
ตั้งแต่ก่ึงหนึ่งขึ้นไปให้ถือเป็นหน่วยเต็ม ถ้าต่ ากว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 
                        ในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้น ให้นับจ านวนชั้นของพ้ืนอาคารที่บุคคล 
เข้าใช้สอยได้ยกเว้นพื้นชั้นลอย 
                        ในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตร ให้วัดจากระดับพื้นดินถึงหลังคา หรือ 
ส่วนของอาคารที่สูงที่สุด 
                        ในกรณีที่อาคารมี พ้ืนชั้นลอย ให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารในการคิด
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนด้วย 
                        ข้อ 4  ให้อาคารดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตาม ข้อ 1 
การต่ออายุใบอนุญาตตามข้อ 2 และการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารตามข้อ 3 
                        (1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ 
                        (2) อาคารของราชการส่วนท้องถิ่น ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ 
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 (3) อาคารขององค์การของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายที่ใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพ่ือ

สาธารณประโยชน์ 
                        (4) โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารต่าง ๆ ที่ใช้เพ่ือการศาสนา ซึ่งมีกฎหมาย
ควบคุมการก่อสร้างไว้แล้วโดยเฉพาะ 
                        (5) อาคารที่ท าการขององค์การระหว่างประเทศ หรืออาคารที่ท าการของหน่วยงานที่
ตั้งขึ้นตามความตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศ 
                        (6) อาคารที่ท าการสถานฑูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศ 
                        (7) อาคารชั่วคราวเพ่ือใช้ประโยชน์ในการก่อสร้างอาคารถาวร ซึ่งสูงไม่เกินสองชั้น หรือสูง
ไม่เกินเก้าเมตร และมีก าหนดเวลารื้อถอน 
                        (8) อาคารเพื่อใช้ประโยชน์เป็นการชั่วคราวซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินเก้าเมตรและ
ไม่ใช่อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 และมีก าหนดเวลา    
รื้อถอน 
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แผนผังขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       
 
 
 

                  
 
  

ตรวจสอบเอกสารความ

ถูกต้องเบื้องต้น 

ตรวจสอบสถานที ่ผังเมือง    

                            

ไม่ถูกต้อง 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 

เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นพิจารณา 

ออก ใบ อ.1/ไม่ออก ใบ อ.1 

รับเรื่องขออนุญาต 

 
แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญาตจัดการ

เอกสารให้

ถูกต้อง 

ครบถว้น 

แจ้งให้ผู้ขอ

อนุญาตแก้ไข

แบบแปลนให้

ถูกต้อง 

แก้ไข และเสนอ

พิจารณาใหม ่
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ขั้นตอน, ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบในการขออนุญาตก่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลง
อาคาร  
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
๑) การตรวจสอบเอกสาร  

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร  
หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)  

๑ วัน 

๒) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต หมาย
เหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)  

๒ วัน 

๓) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่า
ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)  
 

๗ วัน 

๔) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)  
หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร)  
 

๓๕ วัน 

 
 
  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

แบบ ข.๑ 

 

 

 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
เขียนที…่…................…....…………………. 

วันท่ี…………..เดือน……………………พ.ศ……………… 

ข้าพเจ้า…………………………………………..………….......................................................................…เจ้าของอาคารหรอืตัวแทนเจ้าของอาคาร  
             เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจ าตัวประชาชน................................................................................................ 
อยูบ่้านเลขท่ี…….………................…….ตรอก/ซอย………….....................…..……ถนน…………...........................................………หมู่ที…่.........….. 

ต าบล/แขวง……….......................……..อ าเภอ/เขต………...................……..……จังหวัด…………………...........……………..…… 

รหัสไปรษณีย์.................................โทรศัพท์......................................... โทรสาร............................................ 
                     เป็นนิติบุคคลประเภท……………......................................…………….จดทะเบียนเมื่อ………...................................…….…. 

เลขทะเบยีนที…่………................…………….มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี……....……….ตรอก/ซอย……….......……………ถนน……..…….…….หมู่ที…่…….…

ต าบล/แขวง…………...........……….อ าเภอ/เขต……..........................…….จังหวัด……………................……รหัสไปรษณยี์....................................
โทรศัพท์.........................โทรสาร............................ 
โดยม…ี……………….……..................………..………..............……………เป็นผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขท่ี….…….....
ตรอก/ซอย…………….....………….ถนน……………….........…….หมู่ที…่…………ต าบล/แขวง……………..............……อ าเภอ/เขต…………............…..………

จังหวัด…………………..………...........…..รหัสไปรษณยี์............................โทรศัพท์...............................โทรสาร......................................... 
  ข้อ ๑. ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อท าการ   ก่อสร้างอาคาร   ดัดแปลง
อาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลือ่นย้ายอาคารในท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอ านาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารจะท าการ
เคลื่อนย้ายตั้งอยู่  เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอ านาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น  ที่บ้านเลขท่ี……….........…........
ตรอก/ซอย………..........…….ถนน……............………หมู่ที…่……..… ต าบล/แขวง……………....................……อ าเภอ/เขต ………...........………………..

จังหวัด…………….....……………โดยม…ี.………………............................…………………………………………………………..เป็นเจ้าของอาคาร 

ในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขท่ี  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อื่นๆ.....................เลขท่ี...................................................... 
เป็นที่ดินของ............................................………………………………………………………………………....…… 

  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี...................ตรอก/ซอย...........................ถนน............................
หมู่ที่.................ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด...................................................................... 
ในที่ดิน  โฉนดที่ดินเลขท่ี  น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ อื่นๆ.........................เลขท่ี.....................................................
เป็นที่ดินของ.................................................................................................................  
  ข้อ ๒. เป็นอาคาร  

(๑) ชนิด…….........…………………….จ านวน……….....………..เพื่อใช้เป็น………...................................................….………. 

โดยมีที่จอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน………......……….คัน  
(๒) ชนิด……………………........…….จ านวน………......………..เพื่อใช้เป็น…………....................................................………. 

โดยมีที่จอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน…………......…….คัน  
(๓) ชนิด…………..........…………….จ านวน…………......……..เพื่อใช้เป็น……………...................................................…..… 

โดยมีที่จอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน…......…………….คัน  
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 

เลขรับที่ …………....................……………….. 

วันท่ี…………………...……….....................…… 

ลงช่ือ..................................ผู้รับค าขอ 

 



 
 

-๒- 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้  
ข้อ ๓. ม…ี…………….………....................................………..เลขประจ าตัวประชาชน.................................................. 

เลขทะเบยีนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ เลขท่ี.................................................เป็นผู้ออกแบบค านวณ 

ข้อ ๔. ม…ี…………….…....................................……………..เลขประจ าตัวประชาชน.................................................. 
เลขทะเบยีนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ เลขท่ี...........................................เป็นผู้ออกแบบ 

ข้อ ๕. ก าหนดแล้วเสร็จใน…………..………วัน นับแต่วันที่ไดร้ับอนุญาต                            

 ข้อ ๖.  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับค าขอน้ีด้วยแล้ว ดังนี้   

       (๑) ส าเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 

   (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ

บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน……..….ชุด ชุดละ……….…แผ่น  

(๕) รายการค านวณ  ๑ ชุด จ านวน…………..แผ่น  (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)   
(๖) มาตรการรื้อถอนอาคาร จ านวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีที่เป็น 

อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(๗)  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและค านวณอาคารและ 

ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร    มีลักษณะหรือ
ขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย   ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ช่ือ.................................................................... 
และส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย ว่าด้วยการนั้น 
แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมค าขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณีจ านวน.........แผ่น 

   (๑๐)ข้อมูล   โฉนดที่ดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   
 อื่นๆ............................................เลขท่ี..............................(ผู้ยื่นค าขออาจแนบส าเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)  
   (๑๑)หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในท่ีดินของผู้อื่น  
   (๑๐) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)………….……………...............................................…….…………………………………........ 
 
 

                             (ลายมือช่ือ)……….………….……………………….…………..ผู้ขออนุญาต 
                                                               (………………..……………….……….……………) 
 
 
 
 

 


